
Phụ lục III 
MẪU TÀI LIỆU CÔNG VIỆC ĐÃ KẾT THÚC NHƯNG CHƯA ĐƯỢC CHỈNH LÝ 

THUỘC……… 

(kèm theo Kế hoạch số       /KH-UBND ngày    /5/2025 của Chủ tịch UBND tỉnh) 

 

STT Danh mục tài liệu Thời 

gian tài 

liệu 

Số 

mét 

Số lượng Ghi 

chú 

Bao bì 

số 

Hòm 

tôn số 

…  

 
 

Năm … 
 

      

1 Nội dung chính của tài liệu 

(lĩnh vực) 

Năm      

2 Văn thư …      

3 Hồ sơ cấp giấy phép xây dựng 

…. năm 2017 

      

 
 

Năm ….       

4 Văn thư       

5 Tập lưu Quyết định năm 2018 

của Sở Nội vụ tỉnh Đắk Lắk 

(Tập 01) 

Năm      

6 Hồ sơ cấp giấy phép xây dựng 

….. năm 2018 

…      

 
 

Tổng cộng: 
 

      

 

Lưu ý: 

 1. Nội dung Danh mục tài liệu phải trùng khớp (đúng) với số nội dung tài liệu ghi 

ở vỏ hòm hoặc tải tài liệu.  

2. Tổng cộng tài liệu: Tính được tổng số hòm, tải tài liệu và số mét tài liệu. 
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